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IX.lndmjiono

Cahstmctihg tente,ces ,EM tahsfaH"kC the thiahns o teclinEs Srucfitrtlly
@Dstructed sdnences t/e hat abErs eat, to ,rdestud. 11..e are so e fddaB thdt
aee.l to .onsidet, such ds di.r.k dtuI EyD t,ks. Gaotl sru.turu| ettehclit cobist .f
intefteldted w. ls Ther h st be cle.l nn.l beicol. Efectie e ,"hcd sharl.lhbe ck
stbict dnrl pre]icate. Ther slta,ld tba hdve h.dd ttad Fran lE Jinul 6sic"mo:r
nrrten b! snrde x ofASi\A Sonb nlatia ras)aketd it is la nd nd fie .hoi.e of var^
al.ljction, sentence si,.ttute, atl the 6e afEyD\ t"ks h hat dppt.p/iate. Far students
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K,flortu: sentehce shcture, di.ra,, L,yD ttullt

'Bidang ilnu bahlsa )zng nreF
pela.jari kalimat seins disebut sin-
laksis nemiliki cataprn kajio rds
saneai luas. Sudah banyak ahli baha-

sa :ang nencliti dan mendapa*an
temLran-temuan baiu dalan bidang
kebahas@ nanun nasih saja nu!-
cul kajjd-kajian kebahaw )&e
Iebih baru lagi. BenLuk datr vdiasi
kajian lcrscbut sansar be.dcka ra-
gu t$g&ttung pada konteksnta ma-
sils-mlsing- Hal jni diktrenakan ba-

lrasa sangal erai dcngd kehidulan
seseoralg Yans beEda Dada li!g-
kurg.n mereka nasirg masing. Se-

tiap kelompok o.ans di lingkungaD
teitcrtu memilili budaya yang ber-
beda derye lingkunse lain sehins,

ga bahasa yang dig nako !u akd
tncDpu!)ai ciri khas tersendirj de-
lgm yang l.in. Koftekuensi )mg
terj ad i aLlalah pcrbe d aan bahasa yang
dipak.i darj be.bagai bidang, misal
nya bid.ng seketaris, manaiemen.

publio relatlons, huhn, kedokte.an,

matemaLika, da! lainJain. Mashg-
dasing nlemlul}li karakier atau ciri
khls le$etrdiri. Setiap bidang ber
kerlbang sccda luas densan sc i-
rinya seirins dengar ndsalah dan.
pcrkembanean ilmu yang be6dg-
kutan (subyrko, lt92).

Dad pemyataan di atas dalat di,
lilat sccarajeldbahwa bidms baha-

sa sangat terbukc Luas untuk diteliti
maupun dibahas. Penuljs neljha! bo-

berala buki bahwa untuk nc!g:

ASMI Sad! lvldia Yogy!.kana
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cunakan bahasa lndonesia denau
baik dan benar tidaklah sepeti
membalikkan sebuah lelapak rangan.

Banyak kendala yars dihadapi oleh
masing-nasing or g untuk neng-
guakan bahasa Indonesia secara

baik dan b€!e. Sobasai conlol,
penulis melihat hsil perulisd La-
poran Kuliah Kerja lapansan (KKl-)
mahasiswa Progrm Slxdi Seketlri
ASM Sant! Maria Yog/akana na-
sih b yat hasil pcnulisan ysng

terda belun pas atau belu6 seslai
dengan atmn kebahasen. Pada

unlmnya pada s€mua o. s lndo-
nesia atau non Indonesia juga dapat
nenealami nasalah hal tans serula.

Ddi hasil penuliw Laporan
KKL ada beberala cataian ydg da-
pat dikenukakan, utara lainr Tata
Kalimat )ang berkenaa d€ngan

pembualan atan penbenh&an kall-
mal-lalimal penilihan kata atau

tang soring discbut sebagai Dil,si,

lola }3linat dalam bahasa Indoresia,
dar masalah !€makaian alu.ar Ejm
Yang Disenpunakan yeg relah di,
leLpkan sebagai aturan bahasa Indo-
.esia yans seoara resmi berlaku di

Pada jenjang Di!1oDa III ASMI
Sdis N{aria Yogyakaia, perulisan

tlsas aknir bagi seords nahasiswa
di akht semester sebasai persya-
ratan kelulusan nerupakan kewajib-
an yms harus dipenuhi. Dalam penu-
lisaE tugas akhir jni beya& maha-
siswa nersa belal karcna dalan

lroses pemil;han kaia. nterangkai ka-
linat, dan penuangan ke daiam pa-
ragrat dalam hhasa surat ysng biasa

dibuai oleh para nahasiswa seketari
sangal berleda de.gan penulis il-
miah, dalam hal ini penulisan pada

Laporan Kuliah Ke.ja L]p can.
Meskipun terbiasa rnenulis. naha-
siswa Progam Studi Seket i, da-

laol keDyataan nasih terdapai keF
dala dalm penuljsa! Lapran K!lia!

Ada beberapa kendala yang di-
alami para mahasiswa dltLam penu-

lisan namun peda intinta dapat

dikelomlokkan nenjadi dua ),aitu
mengenai len}lsunan ide-ide dan
penerapan at!m! kcbahdaan. Dalam
hai mcl8itrsi kesulilan ide-ide nasih
bisa diatasi mclahi referensi-refe-
.cNi yang disediakan di porpls"
lakaiD. SedanAkan allLran kebaha-

sad lebih nudah dipelajdi karbm
sunbcmya han),a dari buku E\D
datr bebeiapa buku lambab&r

Dengan panduan lYD sebe-

namya sdgat mudah unrLrk djrerap-
kan dalam pcnulisrn laporan idgas

akhir namun pada kenyalaannya be-

nyak mahasiswa yang nenrbqrt ke
salahan dalan penssunaan EYD
pada penolisn tueas aklir nereka-
Hal ini terlihai pada saat saat bin-
bingan 'penulisan tusas akhir, pam
dosen harus hnyak menbimbing pe-

nulisar yans bcrkaita densan peira-

ASMI Sdla Mdia Yogj€kada 49
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Dahm lal lemakaian hurul se-
perri )ang icrcmlum dalam EllD, se-
ba8i.n besd nahasiswa tidak lneng,
alami kesuliran hanya leberapa s.ja

]arg nasih harus diperbaiki. Untxk
pemakai abjad- baik vokal maupun
korsona!, diftorg, eabugan hmf
konsor iidak ada masAlnh. Jika itu
ada hanya kesalahaa kecil yang dise-
babkan kesalah.d Fng.tikan.

Berdasa.kan peneamatan d.n
lasil lenulivi KKL dari ptua maha-
siswa ASMI Sdtt M&ia Yogyaklrta
d.lam tulisa! ini dirumusku pema-
s.lahd sebagai beril(]]l: !.gaimana
menggunakd bahxsx lndo!€sia yang
baik dan berur d.tr apa danpnknla
.iika kita nerggunak.n bahasa tndo-
nesia sccara tidak baik dan b€nai?

Linirk mertarvab perbnyaatr di
atas dapat dilihat unsuFnnsur dahm
bahosa ldonesja }og sangar berpe-
ngaruh d.hn p€nllis.n-Fenulisn
secan rcsnli dan penulisan-penuiisan

i1.r;ah.

l. Kalimit
Bnnyak definisi lentrng kali-

mat yarg kiia tenukan dalan buku,
bular hetrahsarn dan semua lncnun-
jukkan kclosisan baik secda ko!-
seltual rnanpu ope.asional. N{asalah

dcinisi kal;nrat bukan nenjadi hal
yang llama dalan penelitian inj
tcnpi penelitiao iri lebih fokus pada

masal.h kaljnat drlan hal penlber-
tukan kalinat yang belar, baik

sccara eranatikal maupun ko eks-
tualtrya. Gramadkal mmlpakan su,
sumn kelar.bahasann sec&a sfuk-
lura1 yeg dibentuk da.i pola-pola
kahnat yans berlaku di arca bahasa
kila )aitu bahasa lndoncsia. Sedeg-
kan koltekstlal menpakan segi in-
lrinsik dari hasil pembenrukan
kalimat leBeblt, apakah mdpx
nedba$E mak.a yang rede.jma olcI
andins dalam hal ini pembrca
atanlun pendeigar. Kcdua hal ini
tidak dalat dipisahkanjika kita ilgin
mendapatko makna yarg utuh dari
sebuah kalinat. (Arifia 19991 43
73) dan (Dep. P da! K, 1992)

Uffuk melihat stuukhr sebuatr

kalim.t &lam bahasa lndonesin se-
bcn.rnya sansat sedertuma dan satah
srtl faktor y..g rnemudaitan
pemahoman dalam brhasa hdonesia
adalal pengguaa! kata kerja yang
tidak mencamlurkan keterangan
ilaktu )ang berbeda-beda sep€rti
dalam bahasa Inggris sepcrri benfuk
p 6 t, ! te s. h t, d an Jn t ure. B cnntk krta
kerja bahNa Indoresia scmua sama
nisalnya kata 'mrkm' akan bedaku
sama jika kita bennaksud menggx-
nakamya, baik yang redadi pada snat
kemarin ata\rpu yang ak1n darmg.
Di samping itu kosa lara bahasa
Indoresia tidak mengenal jenis arau
gender laki IaK, lerempuan, dan
nehal. Sementara di dalam bahasa
Jennao atlu Peraacis nemakai pem-

ASliII SantaM ia Yosy.Iina
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Dari kedua pembeda leNebut
dapat disjnpulto bahwa lcnjalim_
ar bahasa lndonesia lebih nldah
ditrandingku kedua batrasa di aias.
Orane yus belajar baha$ rndonesia
lebih mudah menengka! nateri
bahasa Indoresia. Kelebiharl ini
m€njadi alar pcMcu ki6 untuk ne,
mahami balasa lMoresia d.nsan ba,

' Dalan penggllman rata baliasa
tidak ada na{tlah karena k ra kqja
larg digunakm dalain balda lndo-
ncsia tidal( dip.rg.ruhi obn kere,
rangu wakru dan geMcr. Berikut
adalah conto! bebclala kala kerja

.dari 
Laloran Kuliah Kerj! tnpangm

yang diiulis oleh Kusniwari (2014:
34 - 86) da, Ni Lrrh Vira (20t4j 6l _
6,1).

2. Diksi
Ban)al peftanyan nengenai

bagainam men)"npaikan pesan se_

can efeklif dan efisien. Salah satu-
n)a tatrg meDpuryai pere ,enrins
dnlam hal ili adalat bid s diksi.
Diksi merutak1n bidans bahara ymg
nenbahas leniang pemilihan k1a.
Peniilihan kata di sini dimaksldkd
adalah ddm kita medbuat kaliroi
hendaknya memjlih kar!-kala Fag
tcpat supa]" apa yang kita san1_
paik"n kepada pembac" arau pen-
dengar sesuai denge )ftg kita
inginkan. Mengingar dltam masyllE_
kat terdapat perb€ndahar.an kara
kata ytug sangat beragm dnn na-
sing-msing berbed. dalm !€!ggu-
tamnya. Misalnya kirr rnengenal
kata 'mad' at tuemplnyai kesi-

troniman yang b-agam anllr lain:
me.iiqggal, wafa! nangkr! berpu_
lang. manrlur reFls, dll. Maing-
ntasing kara rorsebut nempuiyai
peru dalan konlek peqgnnaan
yatE berbeda-beda.

Di sanling kerepatan penri-' lihan irara unruk nremb€trtuk sebuah
lali,nat proses pcmitihan ini jusa
perh dipeniDb.ugkan tent!.g keba_
Llan bahasa yang bertalu di ma_
sy&akst ki!a. DalaDi penilihan kara
sectra baku arau ddak baku juga
akan dipengaruIi oleh peanan si
peiibicaE mrup!n tawd bicalanla
atau peiJJi5 deDgsn pembace)a.
Pcmbi@ra terkadang mengehendaki
konieks yang resmi makr pemilihan
kala kata yang akan digumkan ten,
dahF mcngguakan kaa-kara yarg

ASMI Sdra Meis Yogydkarta
51
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laku yang lerlaku dxl.n lahasa
lndonesia mauprn sesuai ddsan
EYD. Terkadug kjla dapat nenen!-
kan dalan penbjca.aan dengd
kontekr s€clm saDtai, menceknm,
qenbift,b8hasia. sedih. kaku atau di
ngin, d laii'lain- iiko inasing'ma-

sing konteks jni ingin disesMikan
dengd su.sam yang diinginkan nr-
ka pcnilihd kata-kateya pun juga

Per1tr ditambahkatr bahwa 
'na-singjnasin8 pen!tu. nempuny.i ke-

nampuar dalam pelgguer bahasa

scbaeai peogun-qkapan prib.diny4
hal ini se.ing:kit. seb'rt sebagdi Id;o-
lek. ldiolek.dil.lr kedamp an sese-

onng atau pribadidaltun penggunaan

scbual bahasa dan masingrnrsing

Pengguna bahisa menpuiyai c;ri
k|.s yang berbeda bed.- Kita daprt
mcm#dnkan seca.a jeras kemam-
puu bahasa seseorang dari apa }tng
dihdilkan ?ada sar bcrbicara. Mi-
sainlB cala bicarn seon.g lokoh po-

litik .kan berbeda dcnSan seonng
petei sederhaDa. lablo tidak perlu
jslh-jauh, kitr dapa! n€nbedakan
kemampuan be'bicara dalam kelue-
ga ki!4 irnlara bapak, ibLr, du anak-

rnak. Masingrnasing nemlunFi
kemmpud drn cni khas ymg beF
beda beda- Jadi idiolek melekat pada

nasjng'masing pribadi seseonng.

Kemarrpuan berbjcaft seseo-

ralg sebagian lesar metupakan ben-

tuk letdnpilan seseorarg pula. Jadi
pengmh s?dsan ianyalah sedikil

Kita bisa nelihat uak kecil yang ba-

ru belajd berbic a cendermg retr-
perharikatr semua orang yang ada di
sekelirEnya yang sedang berbicara.

Dia kadug dengan tertatih-tatih me-
niruknn lelafalan o6ng )ang ad.o di
dekatnyo- Semakin sering amk kecil
ilx bisa inenirukan omng-orars yang

berbicd. di sekelilingnya maka se-

makin tinggi rul. kem.mpuan bicara
anak ilu. Nanun sebaliknyajika anak
kecil itu tidak nenpunyai peng!-
laman dalan kesenp.tan bedicam
md€ semakin rerdnh plrla kernam-
plan dan kebarnpilan be.bicam atau

berbahasanya. (Rahardi, 2009: 31

J3) dln {Aritln 19991 24 - 40). Hal
di atas jlga bedaku urtuk orang-

orans dewas4 semabn seringbelajar
berbahasa lndonesia secara b.ik dan

benar n.ka semakin terampil pula

Dalam pene.apar diksi. ada

bebenpa yang pelu mtuk diper-
baiki. Bebeiapa lemilihd krta yarg
.d^ dalan lenulisan Laporan Kuliah
Kerja Lalangan tidat sesuai penggu-

naannya. Beri|Tt adalah coniol
pemilihatr kat^ yue perlx dipe.baiki
dalan LapoFan Kulian Keia
Lapanga! Kusni-wati, (2014: 84 -
36) dan Ni Luh Vita (20141 61 - 64)

ASM1 Sota N{dia Yoeyatarla
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Ilatrfot ddikesejahhrN l<!D rNan
dapat dinsaka! dengan baik. biik
karyawe ilu s€ndiri nauprn
kelua.sanya seda runah sakit. adjksi
tidak terul)

lvlanf@t ddi k scjahtend
karyawaD dapat djrasali:.an dcngan
bajk oleh scmM piluk vairu
karyall,an itu sendiri, keluarganya

Bentuk-bontuk Pengelotan
Kesejahletun Karyawo Telap di
Runalt Sakit Pdli Nugroho yang

sudali berlaiqsu'iq tetap

dilertahsnkan. (diksi lidak betul)

B€ntuk bertuk Pengelol&u
Kesejahter@ Klqrawu Tctlp di
R8rah Sakit Panti Nugrolo yang

sudah benoh rlJma inL rcrin

DeDge adanya slinan maka dapa!

meminimalisir kehilansan memo

l g dapat menghambat
prodlkivirar keia. (diki tidak berut)

Dengan adanya salinan naka
dapat meminitnalks kehiloge
nemo yang dapat menghanbai

Rumah SakiL Unun Ncgara telah
memilikj prcsedlr baku dan be.sifir
1e.!uiis khususnya p.osedur uituk
pencrinaan lelpon dan mclakukan

?oggilan kelud. (diksi ridak berut)

Rumalt Sakit Unum Ncgara telah

ncniliki prosedur baku dan

$qle tertulis khususq€ prosedur
unllk pcroinMn lelpoD dan

Belakukan pargdlan kelus.

3. Struktur Kalinat
Strukur ]olinui yang baik &n

of€klil haru! jclas posisi dan funs-
sin}1 serra nrempunyai kcsatuan bcn-
luk schingga nempunvai kesaruan

arli yeg jelis. Masirg-nasing kala
yang terdapat dalor laljDar yang
baik hdus nenduduli posisi y.ng
beffi dan masing-nasing bcrlu,
bungar sangat erat. Hal ili akan lan-
pak drlam lenulisan kalimat yug
mempunyai kolteks rcsni daD

ilmiah.
lika dilibat dari stuktom)q

ada bebenpa strukiu kalinar dalan

bahasa indonesia Secam garis besar
dari scluruh skuktu. itu dapar
diringkas kc dalan: bentuk katinat
scderhan4 bcnluk kaljnar l!as, dalr

benluk kalinai labung. Berikut
conloh keliga ienis kalinur tsb.l
(Arifir, i99t:48-73), (Kerai 1970:
34 48), dan (Deiel, 19881 4I -
54). :

a. Kalin; sederhaDa
I) Rantah [-dtit Ncsaru telah leni-

liki prosed / bala p.heinudn

ASMI Seta Maria Yog,vanana
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2) Sebeta s attuilik latat beldkahe

pe nd i.] ikan ke ! e be tatisat

,Yatdupuk se.dru tnln pel.ydkdn
t.kpon Sehltark Pi,i?ihan ?4.1a
RuNh Sokit Negd/a stdah betalan
densot baik ndntil ada beberyla
kenbdhsdh ydng pe/lu dbethatikdh.

Hnl i i te ilnt ddri hasil abtetaasi.

sepelli t?l.Pon didngkat .l. san
tarsah kiti sebetun tiga k4li
b./,knflg, sapad, rlilaknkm d. gan

benat d.n peso, dicatat d.nsdn
le,Ekap sena seldlu ditttup d.nsa

Secan garis besat dalan
peng$n.auya. Itola kdlimcl dasar

bahisa,hdonesia tneJipnnyai bebe-

npa variasi. Kolinat dasft neru'

latan kalinat y g sudah menil;ki
lungsi infonnatif dalan st4,kur intl
nhnu bellD nengalxmi berb.gci

macam perutahalr. Yatg dim.ksud
perubalrd di siri nisrlnF pen.n-
bah,n n6ur keteimgan subjek, pre-

dikat objeb ketcmngan atau unsdr

lelengknp. r\dapln pola krlioiat
iesebut dalat diliho! di bawal ini:

a- KlLimat Dasa. Berpola Snbjck +
Prcdikat (S + P)

.lens kalinat dasa. i dem-

lmvai uNu. s$jek d.t predikat.

Subiek dapatbeienis makhhk hidup

amLeun makhluk maii dengan

berbagai kata gantinya. Sedangkan

jenis prcdikal kalinat dapat berisi

kata ker]4 kata bend4 kata sifal ah!

' Penulis / h.nlidp kah.

s P (kata kerja)
- Attipltla leniasuk atsip ahil

s P {ka1a benda)
- ?dtyihpanan anip itu / baik

S P (tata sifat)

- Juhldh arsip 
'lu/rihxbnS P {kata bilarsar)

b. rslnnat Dasar Berpola Subjek +
Prcdikai + objek (s +P + o)

Jenis k,rlinal dasar ini ned-
puniai !!sur subjek, Fedikat, dan

objck. Subjek dapat berjef,is makh-

luk hidu! atirpun nakhluk mati ds
ngan berbagri kita Sanlinya. Sedang'

kanjeris predikat kalim.l dapat beri-
si ka1a keia ydng membxtlhkd
objek (!e.ba transitii) dan objeknya

itu sendiri kala benda atau ft?se

Pih'pindi Nev .lmada /
S

n e ry d npai k44 / i hfonn4r i ten tang

PO
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c. Kelilx3t Dasar Be?cla Subjet +
Ircdikat + Objek + pcl.ngkap (S
+t+O + Pel)

Jcnis kalimat d.sar ini nen-
punyai unsur subjel. predikat objok
dm pelenckap. Subjek dapar beienjs
n.khli,k hidu! ataLrpun mdkhluk
mati dengan berbagai kata edrinya.
sedangkan jenis p1€dikat dalarn

kaliDar ini beiup! kala kerja yturg

ddak mcnbutuhkan objeli (vdba
jntansilit) dd objektrya itu seDdiri
kata benda a(au liase benda.

Sek/e tdri\ / klekthldtkan /?inlnun /
sPo
jadwlpcrialaMn din6.
Pcl.

d. l.,alinxr Di** Ber?oh Sulrjek +
Predikzt -f Ob.jek r' Pclengkap +
Kelerangan (S +P + O + Iiel. +K)

Jenis liliDat da$r iii menl
pu}ti msu subjeL predikar, objek,

dxn pelelskxp. Sulrjek dlpai bcrjelis
bak[Lik hjdup atalpun Dak!]ut ,n,
tl denge bcrbagai kal! gantinya. S€-
dangkan jenis lrcdikal datam talimar
ini bcrupa kard keia yang ridak
nenb ulrten objck (ve.ba 

'nLnn-sitii), objekrya n*llPalon klia ben,
da atau lnse bcnda dar kelerangan
nenjlllcn frasa berp re posjsi.

llu*l. Sdkt P.,ti Ntlgtoho /
nlethb.ri / taryar akhta / rrcFrah
ktteJ ah tc tuaa / tec a. a te rdtut.

Dalam peaggunaaD struktlr
pola kalimat bahasa Indonesia. ada

bcberapa yaDg perlLr 
-lrnluk dipeF

baiki. Berikut adalah beberapa renu-
an yarg ada dalad penulisan LapoF
an Kuliah Keria Lapanean yanglidak
sesld p.rulis.. 1F, d:ri Eks (2014:

9a - 96) dar Arum (2014: 67 69)

bescrta penrbetulannya.

Sekctaris hms letih ieliti datm
m€lguns keuaigd sehingga iapo.u
t€rscbut dapat tersebut dapar

terselesaikan dencan cepat da! !t!4!
tnenumpuk pekerien .hlan mengurus
lalomn pekerjan scldjutn,,a.
Girukrur pola k1timar ridak berul)

Sekelaris larus lebih t.liti dalam

nengurus keua4&i sehingga

laporan.tersebut dapat tersebut dapat
tcNelesaikad dengan cepat d

lckedaan tidak menumplk dalam

nensutus lapore peke.j&n
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nercntxkan peeawai msna vanq akap
melgikuti oroere renqenbanse
henjadi kcrd.la dala'n pelaksanaan
prosran ,ereenbansan sumber dava
manusia dan kuranenya i{etelerian
d.lam mencatat dara sehinesa data
vanq tercatat meniadi berulanq_utane
iuga fteniadi kendah dalail
pepcatat pms.am reneembangan
su.rbe. dava nanusia. Grrukrur pola
kalimat tidak beiul dan hlli]rrat tertalu

nercrtukan pesawai wns akrn
neneikuti n.oer4n pelsembeEan
neniadi kendala datam pchL$naan
lroqm. Pencatatan vars kurape
tel;ti oleh le;abai vans berw€nang
nen sakibatkan ,eke.iaan harus
dikeriakan seca.a berota.s-ul&ns.

4, trjMn Ylrng Djselnpurnaknn
(xrT)

Rahardi (2009: Zl1 - 227),
Musrlkin (1996J, Badudu (1996),
dar Dardjowidjojo. soenjono (tee6:
158) m.ngemukakan bahwa sccara

sn.is besar di dahn panduan EID

1) Hnnlabjad.
2) Huruf vokal.
3) Hutufkorsonan.
4) Hurufdiftons.
5) cablrnsanhuntkonsonan.
6) Ilurufkapftnl.

1H!rufmirins.
8) Hu;tr€bat.

l) ae!tuk ulos.
4) Oabungu kala.
5) Slh katF

6) Kata depan.

7) Partit€l.
8) Sinskatan dan akoDim.
9) Aneka dan ]ambang bila,san.
10) Kala genli_

ll) Kata saDdang.

c. femakaian tan.la baca
1) Tanda ttik.
2)'hndakoma.
:l) Tanda ritjk kona.
4) ianda iitik dua.

5) Tanda hubun&
6) Tanda pisah.

9) Teda elipsjs.
l0) Teda letik.
1l) Tanda pe k tlnggal.
12) Tanda kurung.
13) Tanda Larurg siku.
14) Tanda garis mirins.
15) Tanda pertngkar

ASMI SaDta Mdia Yogyak.rt!
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d. Penulisan trnsu. senpar
Dalaa penggunaan EYq, ada

beb€npa yang perlu untuk dipeF
baiki. Bebenpa temuan yxng ada da-

lan pclulisan Laporan Klliah Kerja
Lapegan yang ddak scsuxi pen!-

lisannF dad Kosal (2014:102
106). Eka (2014:94 -90, Kusniwati
(2014; 84- 86), danAiun(2014:67

69) dan penbetulmya adatal

T*jadi Deiudlul<d sip (hpateda
tirik)

Terjadi nenumllkd dsip-

ANip dilctalkan di klsi(ldFatuda
ririk)

A^ip dilera*kd di hrsi.

almdi usip (tdpa landa titik)
Aisip tidakte6us!. secara rali di Arsip tidak tesEua seda Epi di alnri

Asip diletakkm di atd aloari a$ip
(dpatandatirik)

Asip dilerakk diatas atnri dip,

SebaiknF petugas dsip nFnpiko dip
aee lidak lerj adi penunpuke kftna
atrn oenyebablu kerusal<an pada 6ip

Sebaiklya letugas dsjt neFpi'an 4i!
ag4 tidat te.jadilenumpuk kftna
akan msyebnbhan hensakm pada sip.

sebaikny. dsip yMs belun r!
mGukLe ke ordner dilelatlan rii ;las
neja denEan rapi Grerks6i ridal titul

Seb.il.dla dsip ,!ie ldm dina$kkm
ke ord.er diletaktd di atas neja deryd

Sebailnta rsip djsusun npi di alnari
a6ip agr terLinaL rapi dd menudantm
ddan Dsca.iaa (LnDa lada ririk)

sebailnya 6ip dhusuq cpi di almej
6ip agd terlilat npi dd menudzltm

Sebaiknyasip-sip iidak dilrt*ka di
ats alndi a.sip selingsa usip rftlilat
npi (tepa tdda liijk)

Sebaikrya dip-dsip lidrk dilebklu di
at4 alddi arsip sehirgga dip ledihat

Ake terapi djsili lain dnapat
kekxargd yang dirmltan radd sar
lengelold peljalmm din6 yaitu

adaya jadwd pedaleai djm
pinoino. selireqa selal! m€rdadak

dllm nenbe.ilnn infomdi hila
hendah m€laku!@ pedaldm dins-
(prefiGdi rid* b.tul d& pena}lim
todd baca lona ridoL bd!l)

Ate tetapi disili lai! terdapar

tet!€iqai yane dit@ulGn @d. sdt
!{selol@ p€rjddo din6 yait! adeya
jadwar ledar@d dim pinrin
sehinqsa selal! mendsd3k da!m
hembedkan ilfonsi b'la hodal
helalTkm peljalaM din6.
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Selain itu d?lan lcmbuatan laporan
keDdsm perjalanan didas pinlinaa
sekrctejs kurang teliti sehingga

terjadi bcberapa pelSccekan q!it&
dan lal teBeblt menyebabkd
pekerjaat semakh menunpuk.
(pemakajan tanda dca koma tidak

Selain itu dalm pembuatan laporo
keuarym perjalnnu dinas pimtilaq
seketdis knang teliti sehingga tedadi
bebenpa pengecekon ulans datr h.l
teEebut nenyebabkan pekerjaan

Dalm psyampaiar inlonndi
perjalanan din6 hondakry.
pimpiran memberi infom6i kepada
sehcta.is jalh'jauh hari sebeluD
nelakukatr perjalanm di@q
sehinqqa seeala sesuatu )dg
dibxtnnlan dapat disialkan oleh
seketaris dcrgan sebaik nun8kin.
(pornakaim E ia blrca kona tidak
betul)

Dllam pcnyampaian infihdsi
perjala.an dhas hendaknya piinpi!
menb€ri infonrasikepada sckelaris
jauh'jauh hari sebelnn nelakulon
pcrjalane din.s sehinssa sesala
lesLjatu yang dibutuhtan dapat

disiapkar oleh sckcraris densan

Dishlin dan larssuns jawab yang

dib€rikd ]mah s.kit kelada
kaiaid sudah dapat berjald
dens6n bajk, dilihat dei tusas-lugar
yms dipercayaku daplt di
pertoesxnr iaq'abksn de
diselesaikan tepat pada waktunya.
(afikesi iidak betul)

Disiplin dan ranggrngjawab yanc

djberikan rumBh saki! kcpada
ksryawan sudah dapat beliatan densdn

baik, dililat dtu-itdg^s tugas yang

dipertanssu!siawabkan dan

diselcsaikan tepat pada wakiunya.

Untut efisiersi \€klu sebaiknla
Direkiur Rumah Sakjl Panti Nngroho
Del8 gkat seseorang yang

dipercayai yang Demlunyai
wewenane mtuk memluatmembori
sebuah kepulusan )ag diperlukan

saat Djlqhlgr tidak ditemnat.
(PenggMaan huruf besar dat

Untuk efisieNi weku scbaiknla
Direklur Rmah Sakit Panti Nugoho
me.gaigkat scseomng yang

dipercayai yang inenlunyai
welvenans untuk membuatmemberi
sebuah kcputusan yang dilerlukd sdt
dj&t&r tidak di temnat.
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Demikianlah hal kebahasaan
yang dalat peltrlis kenukakan dalan
tulisa! ini semoga rulisan kecil ini
daprt membantu lea pelg$rna
bahae Indonesia scctua tangsuns
dan ridak langsung datan al(livilar
selui-hei. knusNnya mahasiswa
ASMI Sanra Maria Yogyakarra.

Dad pembahase di atas da-
pat kemlkakan kcsihputan scbagai

l. Ddu berbahasa indonesia yang
baik dan bonar mcne.lukan be-
b€rapa persyarar , yaitu dari
mulai pentitilEn kara (diki).
aturan penulisan denBan kcpa-
tuian pada IIYD, penrbentukan
pola kalimat ),eg sesulri ddi
sogi konten dan posisi nasinS-
masins jabarar kata dalam taii-
mat tsbj dan pcrnakDaannya
dalah kalimal secara uruh_

2. Jika senua yans ada pada nono.
1 naka akan lepcnuhitat kati-
mat Fns utnh baik secea srruk-

tunla rnarpun kontennya. De_
ngan demikian kali at lersebut
dapat dikaral$ sebagai kaiinar
efcktif.

3. Kepatuhd-kepatuhan yang dila-
kukan oleh sciiap orang tndone-
sia marnun non IDdonesia sccara
Iebih baik dalan penulisan mau-
pu! penutuian akl]n membaito
meEpcrku4 kcdudult$ bahasa
hdoncsia sebagai bahasa Nega,
ra. Dcngan dcmikian batasa in-
donesia akan lelap menjadimilik
bangsa Indonesia seutuhn,va dan
bahkan akan me\iadi nilik
bangsa-bangsa sebagai pengguna
dalam berkomurikasi.

4. Mahasiswa ASMI Sdta Ma.ia
Yogyakada dalam menlrtis
hrgas-tusas perkuliahrn. rcma-
suk llgas akhh Laporan Kuliah
Kerja Lapdsar htuls berusaha
nrempedtarikalr pesls.aLan tcr-
scbu! dalab mngka ikur seda
memeiihara dan meDperkust kc-
dudukan baharva Indonesia se-
bagaibahasa Nesan.
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200(. D;ncai dineh\i Aebahdaaa tapta M\atah Bdha,o tatto,esia7?/tdi. Ciracas: pcnnbjt ErtJneqa.

Raak.Abdul, ,o8s. Katim! tlehi Snh,.. Geo. J@ ymai. latana:
PeDerbirPT Cramedi,

Subyaklo-Nabdbdr- Sri UL.ri. taa?. priAotinguist.:A sualL prpaatu-L Jokatul
Pencrbir PI (ffeJi, tu-ula I Dhe '
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